e~

Yerumo

Checkliste

Belegunterlagen furs Erstgesprach

Mit diesen Unterlagen gewinnen wir einen Uberblick Gber lhre Buchhaltung.

Bringen Sie nur vorhandene, relevante Unterlagen mit. Diese Liste dient der Sammlung von Informationen; sie enthalt keine
rechtliche oder steuerliche Beurteilung.

Unternehmen und Uberblick

[] Kurze Beschreibung lhrer Tatigkeit und Ihrer offenen Fragen

[ ] Letzter verfligbarer Jahresabschluss oder aktuelle Auswertungen

[ | Bestehender Kontenplan und verwendete Buchhaltungssoftware

Belege und Zahlungen

[] Ausgangsrechnungen und offene Kundenrechnungen

[] Lieferantenrechnungen und noch offene Verbindlichkeiten

[ ] Bank- und Kreditkartenabrechnungen fiir den besprochenen Zeitraum

Weitere Unterlagen nach Bedarf

[] Kassenbuch und Belege, falls Sie Bargeld verwenden

[[] Bestehende MWST-Abrechnungen und Korrespondenz, falls vorhanden

[] LohnUbersichten und Sozialversicherungsunterlagen, falls Sie Personal beschaftigen
[ ] Verzeichnis vorhandener Anlagen sowie geschaftlicher Darlehen oder Leasingvertrage

So geht es weiter

Markieren Sie die verfugbaren Unterlagen. Notieren Sie offene Fragen und vereinbaren Sie ein
Gesprach mit Verumo. Fehlende Dokumente kdnnen wir gemeinsam identifizieren.
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